实验室安全准入考试要求
（1）培训考核对象：
实验室安全教育考试是落实实验室准入制度的重要体现，凡2025年9月—2026年新进教师和2026级本科生研究生均属实验室安全教育准入考试对象，考试合格并签订承诺书后方可进入实验室工作、学习。
（2）培训方式：
1.各学院组织集中学习，建议集中学习时间不少于2课时；
2.“泰山学院实验室安全实训平台”在线学习时间累计不低于 6 课时。
（3）培训内容：
1.国家与地方关于高校实验室安全的政策法规以及学校的相关规章制度；
2.实验室一般性安全、环境保护及废弃物处置常识；
3.实验室急救知识与事故应急处置预案；
4.符合专业特色的专项安全教育培训。
（4）考试方式：
登录“泰山学院实验室安全实训平台”进行在线考试，网上自主考试方式和集中考试方式两选一。（登录网址：http://210.44.195.84:8081/ept/login/；登录账号：学生为本人学号，教师为工资编号，初始密码为：111111）
1.组卷要求
各学院“安全实训平台”管理员根据各学院所开设专业的实际要求进行组卷（具体操作步骤见附件一）。
2.成绩要求：
（1）新进教师测试成绩不低于90分；
（2）2026级研究生考试成绩不低于90分；
（2）2026级本科生测试成绩不低于85分。
二级学院根据自身需要，自主设定合格证书发放标准，纸质合格证书由学院组织在网上自行打印存档。
请各学院高度重视，认真做好实验室安全教育和考试组织工作，切实将学生进实验室安全教育的各项措施落到实处，并请各学院管理人员统一对本学院实验室安全能力自测证书进行管理。考试通过的人员，签订安全责任承诺书，获得准入资格。对于未获得准入资格的师生不允许进入实验室。
各二级学院系统管理人员名单如下：[image: ]
[image: ]


[bookmark: _GoBack]今年各学院自行导入学生及教师数据；操作方式如下：[image: ]


实验室安全实训考试平台使用手册（教师版）

[bookmark: _Toc30315]第一章   资源中心
资源中心主要是对科目、资源、试题、课程的管理。
点击菜单栏中的【资源中心】，打开资源中心界面，如下图 1 资源中心：
[image: ]
[bookmark: _Ref16897]图 1 资源中心
资源中心包含学科管理、资源分类、课程资源、试题管理、课程管理五部分内容。
[bookmark: _Toc7742]1.1 学科管理
学科管理主要是对科目的管理，包括科目的增加、编辑、删除。
管理员在资源中心点击左侧【学科管理】，右侧显示学科管理列表页面，如上图所示。
新增科目：点击界面中的“+”图片，弹出新增窗口。如下2所示：
[image: ]
图2新增学科
填写科目名称、编码等信息，添加“提交”按钮，即可成功添加该科目。
编辑科目：点击某科目“编辑”按钮，弹出编辑该科目窗口，此处的编辑仅限于编辑科目名称，编辑完毕之后，点击提交按钮，即可成功修改。如下图3所示：
[image: ]
图3修改学科
删除科目：点击某科目“删除”按钮，弹出确认删除框，点击“确认”按钮，即可成功删除该科目；点击取消按钮，则取消此操作。
[bookmark: _Toc4862]1.2  资源分类
资源分类主要是对科目资源的管理，包括分类的新增、修改、删除等操作。
在资源中心，点击左侧菜单栏中的【资源分类】，右侧显示资源分类页面，如下图4所示：
[image: ]
图4资源分类
新增：鼠标放在分类上，点击后面的[image: ]按钮，弹出新增分类窗口。如下图5所示：
[image: ]
图5新增分类
填写分类名称、描述等信息，点击提交按钮，即可成功添加分类。
修改：鼠标放在分类名称上，点击后面的[image: ]按钮，弹出修改分类窗口，修改信息提交即可。
删除：鼠标放在分类名称上，点击后面的[image: ]按钮，弹出删除分类确认窗口，点击确认按钮，即可成功删除。
注意：删除分类的时候，需要从下往上逐级删除。
1.3 [bookmark: _Toc19846] 课程资源
课程资源主要是将资源按添加好的分类进行划分上传。
在资源中心，点击左侧菜单栏中的【课程资源】，右侧显示课程资源信息，课程资源包含操作：【上传资源】、【编辑】、【下载】、【删除】。如下图6所示：
[image: ]
图6课程资源
上图中的第一个资源，是当前登录用户添加的，只有本人添加的资源，才可以对其进行修改，删除等操作；对于其他的资源，只能进行播放或者下载。

1.3.1 [bookmark: _Toc31562] 上传资源
点击【上传资源】，打开资源选择界面，页面显示上传的文件格式，以及选择文件按钮，一次最多可上传10个文件，单个文件不能超过500M。如下图7所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref17654][bookmark: _Ref17772]图 7上传资源
点击选择文件按钮，弹出选择窗口，选择需要上传文件后，页面显示此文件的大小。可以继续添加，也可以设置需要上传文件所属分类，还可以删除等操作。如下图8所示：
[image: ]
图8上传资源2
继续添加：点击继续添加按钮，可继续选择需上传的文件。
分类：给所上传的文件选择资源分类。
删除：删除所上传的文件。
开始上传：所有文件添加完毕并设置分类后，点击此按钮开始上传，页面会提示上传成功及失败提示信息。
1.3.2 [bookmark: _Toc8917] 编辑
点击资源列表中的【编辑】可编辑此资源。（自己上传的资源可编辑，其他用户上传的资源不可编辑）
如果资源被引用了，那么修改资源后，引用的资源也会随之更新。
1.3.3 [bookmark: _Toc32479] 下载
点击资源列表中的【下载】可将资源下载至本地。
1.3.4 [bookmark: _Toc821] 删除
点击资源列表中的【删除】可将资源删除，此功能仅限于本人上传的资源。删除操作仅限于未被使用过的资源。
1.4 [bookmark: _Toc15238]试题管理
在资源中心，点击左侧菜单栏中的【试题管理】，右侧显示试题信息，试题管理包含操作：【新增】、【批量导入】、【预览】、【编辑】、【删除】。如下图9示：
[image: ]
[bookmark: _Ref23934]图 9试题管理
1.4.1 [bookmark: _Toc22150] 新增
点击【新增】，打开新增试题界面，如图10 新增试题：
[bookmark: _Ref24003][image: ]图10新增试题
可新增试题类型包含：单选、多选、判断、填空、问答5种，每种试题步骤如下：
1.4.1.1 单选
在新增试题中，选择“单选”，界面显示为图 11单选：
	
[image: ]
[bookmark: _Ref25492]图11 单选
· 选择试题类型；
· 选择试题所属学科；
· 选择试题难易程度；
· 编辑试题分值；
· 点击试题内容输入框，显示编辑器，粘贴试题内容或直接输入试题内容；
· 编辑小题内容；
· 设置答案；
· 若答案选项数量不够，可点击【添加选项】按钮添加选项，若选项多余实际需要，可点击【删除末尾选项】删除，删除多余选项；
点击【提交】，试题新增完成。
1.4.1.2 多选
在新增试题中，选择“多选”，界面显示为图 12多选：
[image: ]
[bookmark: _Ref27206]图12 多选
· 选择试题类型；
· 选择试题所属学科；
· 选择试题难易程度；
· 编辑试题分值；
· 点击试题内容输入框，显示编辑器，粘贴试题内容或直接输入试题内容；
· 编辑小题内容；
· 设置答案；
· 若答案选项数量不够，可点击【添加选项】按钮添加选项，若选项多余实际需要，可点击【删除末尾选项】删除，删除多余选项；
点击【提交】，新增试题完成。
1.4.1.3 判断
在新增试题中，选择“判断”，界面显示为图 13判断：
[image: ]
[bookmark: _Ref27624]图13判断
· 选择试题类型；
· 选择试题所属学科；
· 选择试题难易程度；
· 编辑试题分值；
· 点击试题内容输入框，显示编辑器，粘贴试题内容或直接输入试题内容；
· 设置答案，因判断题仅包含TRUE和FALSE两种可能，系统默认选项至为：TRUE和FALSE，无需用户填写，勾选正确答案即可；
点击【提交】，试题新增完成。
1.4.1.4 填空
在新增试题中，选择“填空”，界面显示为图 14 填空：
[image: ]
[bookmark: _Ref28036]图14填空
· 选择试题类型；
· 选择试题所属学科；
· 选择试题难易程度；
· 编辑试题分值；
· 点击试题内容输入框，显示编辑器，粘贴试题内容或直接输入试题内容；
· 设置空的答案；
点击【提交】，新增试题完成。
1.4.1.5 问答
在新增试题中，选择“问答”，界面显示为图 15 问答：
[image: ]
[bookmark: _Ref28326]图 15问答
· 选择试题类型；
· 选择试题所属学科；
· 选择试题的难易程度；
· 编辑试题分值；
· 点击试题内容输入框，显示编辑器，粘贴试题内容或直接输入试题内容；
· 填写参考答案；
点击【提交】，新增试题完成。
新增试题提交后，已填写内容继续显示，同时，也可以清空填写的试题内容。
1.4.2 [bookmark: _Toc15835] 批量导入
批量导入主要是将试题批量导入到系统里面。
点击【批量导入】按钮，打开批量导入页面，此页面显示试题模板及支持导入的题型。如下图16所示：
[image: ]
图16批量导入
选择文件：下载试题模板，按题型将试题粘贴到模板中，点击选择文件，弹出选择试题文件，选择试题文件，页面显示上传成功与否，试题题干及选项内容以及分值和答案等信息。如下图17所示：
[image: ]
图17批量导入2
确定导入试题无误后，选择试题所属学科，点击“保存”按钮即可完成试题的批量导入。
1.4.3 [bookmark: _Toc4683] 预览
在试题管理界面中，找到要预览的试题，点击【预览】，打开试题预览界面，如图18 预览：
[image: ]
[bookmark: _Ref29100]图 18 预览
1.4.4 [bookmark: _Toc7010] 编辑
在试题管理界面中，找到要编辑的试题，点击试题编号，打开编辑界面，进行信息编辑。
1.4.5 [bookmark: _Toc15321] 删除
在试题管理界面中，找到要删除的试题，点击【删除】，删除试题信息，被引用过的试题不能删除。
1.5 [bookmark: _Toc31347] 课程管理
在资源中心，点击左侧菜单栏中的【课程管理】，右侧显示课程信息，课程管理包含操作：【新增】、【查看】、【编辑】、【删除】。如下图19所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref19248]图 19 课程管理
1.5.1 [bookmark: _Toc9495] 新增
在图 20 课程管理，点击【新增】，打开新增课程界面，如图20 新增课程
[image: ]
[bookmark: _Ref20345]图20新增课程
填写课程信息、选择课程图片，点击【选择课程内容】，打开“选择课程内容”界面，如图21 ：
[image: ]
[bookmark: _Ref20780]图43 选择课程内容
选择课程内容后，点击【确定】，在新增课程界面中点击【提交】，保存课程信息，课程新增完毕。
1.5.2 [bookmark: _Toc24192] 查看
在课程管理中，找到要查看的课程，点击【查看】，打开课程详情界面，如图22查看课程：
[image: ]
[bookmark: _Ref21260]图22查看课程
1.5.3 [bookmark: _Toc54] 编辑
在课程管理中，找到要编辑的课程，点击【编辑】，打开编辑界面，可对课程进行编辑。
1.5.4 [bookmark: _Toc887] 删除
在课程管理中，找到要删除的课程，点击【删除】，可将课程删除。
[bookmark: _Toc2553]第二章  培训计划
点击菜单栏中的【培训计划】，打开培训计划界面，如下图 1 培训计划，培训计划操作包含：新增、编辑、分配、结束、删除。
[image: ]
[bookmark: _Ref19430]图1 培训计划
[bookmark: _Toc10580]2.1  新增
在图1 培训计划中，点击【新增】，打开新增培训计划界面，如图 2 新增培训计划，录入培训计划信息后，点击【添加课程】，弹出窗口图 3选择课程，选择培训计划要添加的课程，点击【确定】，课程添加完成。添加界面信息显示如图 4学习顺序控制。此时可以通过“无序”、“有序”设置学习内容是否有序，即设置学生学习各内容的先后顺序。同时，可通过“上移”、“下移”调整计划内容的先后顺序。
[image: ]
[bookmark: _Ref20161]图 2新增培训计划
[image: ]
[bookmark: _Ref20984]图 3 选择课程

[image: ]
[bookmark: _Ref21843]图 4 学习顺序控制

[bookmark: _Toc18322]2.2 编辑
在培训计划界面中，找到要编辑的培训计划，点击【编辑】，打开培训计划编辑界面，编辑信息后保存，培训计划编辑完成。
[bookmark: _Toc31004]2.3 分配
在培训计划界面中，找到要分配的培训计划，点击【分配】，打开分配界面，如图5培训计划分配：
[image: ]
[bookmark: _Ref23535]图 5 培训计划分配
在界面中选择要分配的学生，勾选某个机构，或点击机构，打开机构，选择机构里面的学生。如图 6选择要分配的学生，点击【确定】，培训计划分配完成。
[image: ]
[bookmark: _Ref23868]图 6 选择要分配的学生
[bookmark: _Toc31777]2.4 结束
在培训计划界面中，找到要结束的培训计划，点击【结束】，当前培训计划结束。
[bookmark: _Toc14040]2.5 删除
在培训计划界面中，找到要删除的培训计划，点击【删除】，删除培训计划。
[bookmark: _Toc23374]2.6 培训计划详情
培训计划进行过程中，教师可实时了解学生完成情况。
在培训计划列表界面中，点击培训计划名称，打开详情界面，如图 7 培训计划详情：
[image: ]
培训计划下面的课程可以任意切换。
[bookmark: _Ref24766]图 7培训计划详情
[bookmark: _Toc20558]第三章 考试管理
点击菜单栏中的【考试管理】，打开考试管理界面，如下图1 考试管理，考试状态按照起止日期分为：未开始、进行中、已结束3种，考试每种状态下可进行的操作不同，3种状态下界面中全部操作包含：添加考试、编辑、详情、分配、结束、安排补考、删除。
[image: ]
[bookmark: _Ref28475]图 1考试管理
[bookmark: _Toc27033]3.1 新增	
在考试管理，点击【新增】，打开新增考试界面，如下图2所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref28554]图 2 新增考试
填写考试信息，如考试名称、有效时间、考试限时、考试说明、考试试卷、及格分等信息。如图3所示：
[image: ]
图3新增考试2
[bookmark: _Toc5761]3.1.1 考试试卷
考试试卷是创建或选取考生所需试卷，考试试卷分考生同试卷和创建组卷策略系统随机组卷。如下图4所示：
[image: ]
图4新增考试
考试试卷：考生同试卷、创建组卷策略
考生同试卷：分“人工组卷”、“智能组卷”。
3.1.1.1考生同试卷	
考生同试卷主要是指所有考生使用的试卷一样。
人工组卷：
人工组卷主要针对固定试题，需要人工选取试题组成的一份试卷。
教师首先点击勾选“考生同试卷”，然后点击“人工组卷”按钮，弹出新增试卷页面。如下图5、6所示：
[image: ]
图5选择考试试卷
[image: ]
图6人工组卷
在新增试卷界面中填写试题编号、试卷名称、试卷说明。
然后在上图新增试卷，点击部分标题编辑区，显示出【删除部分】、【添加大题】按钮，点击【添加大题】按钮，页面显示大题标题区域，直接添写大题标题，如下图7所示：
[image: ]
图7人工组卷2
填写完大题标题后，点击【添加小题】按钮，进行选题，如下图8所示：
[image: ]
图8选择小题
选择要添加的试题后，点击【确定】，试题选择完成。试题的分数可以修改，试题可以删除和增加。如下图9所示：
[image: ]
图9人工组卷3
试题无问题后，点击提交按钮，人工组卷完成，页面显示试卷名称，可以对此试卷进行修改和删除。如下图10所示：
[image: ]
图10新增考试3
智能组卷  
智能组卷主要是系统按照策略随机从题库里面抽取一份试卷。
教师点击“智能组卷”按钮，弹出新增试卷页面，上部分是设置组卷策略，下部分是试卷的生成。如下图11所示：
[image: ]
图11智能组卷1
在智能组卷页面，首先选择题型和科目，然后设置题目数量和分值，可以选择试题的难易程度，试题列表页面可以根据试题的难以程度进行检索。显示的页面如下图所示：
[image: ]
图11智能组卷2
在上图中，还会对试卷的当前情况进行总结，如：当前题目总数和分数总计。除此之外，还有一个特殊的要求，就是试卷总分未满100分时无法生成试卷以及确定按钮不可用，只有满足这个条件之后，才可以生成试卷，显示的页面如下图所示：
[image: ]
图11智能组卷3
点击“生成试卷”按钮，系统自动从题库中按照策略随机组一套试卷，可以点击预览试卷进行预览。如下图12所示：
[image: ]
图12智能组卷4
所有信息填写完毕，点击“确定”按钮，智能组卷完成，页面显示试卷名称，可修改和删除试卷。
3.1.1.2创建组卷策略
创建组卷策略主要是系统根据策略随机抽取试卷，即所有考生的试卷都不相同。
 首先，点击“创建组卷策略”按钮，弹出新增组卷策略页面。如下图13所示：
[image: ]
图13创建组卷策略
[image: ]
图14新增组卷策略
其次，填写策略名称、勾选题型、科目，设置题目数量及分值，点击“确定”按钮即可。如下图15所示：
[image: ]
图15新增组卷策略2
[image: ]
图16创建组卷策略
策略创建完成后，学生在考试的时候，系统根据策略给每位学生随机从题库中抽取试题，即所有考生的试卷不相同。
如果试卷设置为“创建组卷策略”，可以为学生设置允许考试的次数，系统取最高分。
待所有信息添加完成，点击新增界面中的【提交】，保存考试信息，新增考试完成。
[bookmark: _Toc16475]3.2 编辑
在考试管理中，找到要编辑的考试，鼠标悬浮于后方的操作菜单图标处，在呈现出的菜单中，点击【编辑】，打开考试编辑界面，编辑信息后保存，考试编辑完成。
[bookmark: _Toc8263]3.3 分配
在考试管理中，找到要分配的考试，鼠标悬浮于后方的操作菜单图标处，在呈现出的菜单中，点击【分配】，打开分配界面，选择要分配考试的学生，点击【确定】分配完成。
[bookmark: _Toc23174]3.4 结束
在考试管理中，找到要结束的考试，鼠标悬浮于后方的操作菜单图标处，在呈现出的菜单中，点击【结束】，当前考试结束。
[bookmark: _Toc1650]3.5 详情
在考试管理中，找到要查看详情的考试，鼠标悬浮于后方的操作菜单图标处，在呈现出的菜单中，点击【详情】[image: ]，打开考试详情界面，如图17所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref1612]图17详情

详情页面显示试卷名称、考试说明、试题数量、考试限时、当前状态、满分、及格分、允许次数、考试概况、（导出）考试成绩、（导出）承诺书以及（导出）合格证等，其中，合格证只有在成绩发布之后才可以进行查看。
合格证预览：点击预览按钮，弹出预览合格证图片。如下图18所示：
[image: ]
图18合格证
合格证导出：点击此按钮，弹出下载窗口，选择目录，合格证下载成功。
[bookmark: _Toc30883]3.6 安排补考
已经结束的考试，如果有考生未通过或未参加考试，可以安排补考，让考生再次参加考试。
在考试管理中，找到要安排补考的考试，鼠标悬浮于后方的操作菜单图标处，在呈现出的菜单中，点击【安排补考】，弹出安排补考窗口，如下图19所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref32564]图 19 安排补考
设置补考有效时间，系统自动抽取未通过的考生，即考生在有效时间内可以再次参加考试。
[bookmark: _Toc28257]3.7 删除
在考试管理中，找到要删除的考试，鼠标悬浮于后方的操作菜单图标处，在呈现出的菜单中，点击【删除】，删除考试。
[bookmark: _Toc23979]3.8 阅卷
学生考试完毕后，需要教师进行阅卷，主观题需要教师进行批阅。客观题需要教师点击“客观题批改”按钮，系统自动批改。
[bookmark: _Toc15857]3.9	 发布成绩
教师阅卷完成后，点击“发布成绩”按钮，学生可查看成绩，并签订承诺书。
[bookmark: _Toc29604]第四章 调查
点击菜单栏中的【调查】，打开调查界面，如下图 1调查，调查由三部分组成：我的问卷、试题管理、问卷调查。
[image: ]
[bookmark: _Ref9354]图 1调查
[bookmark: _Toc27688]4.1 我的问卷
我的问卷主要是展示已发布的问卷，在这里可以获取问卷链接。如下图2所示：
[image: ]
图2我的问卷
[bookmark: _Toc7726]4.2 试题管理
本模块功能使用与资源中心试题管理相同，不在重复描述，查看【资源中心试题管理】
[bookmark: _Toc15383]4.3 问卷管理
在调查界面中，点击左侧菜单栏中的【问卷管理】，打开问卷管理界面，界面操作包含：添加问卷调查、停止/发布、预览、问卷链接、统计、删除。如下图3所示：
[image: ]
[bookmark: _Ref10909]图3 问卷管理
[bookmark: _Toc29278]4.3.1 添加问卷
在问卷管理页面中，点击【添加问卷调查】，打开图 4添加问卷，录入试卷名称、说明后添加问卷试题。
[image: ]
[bookmark: _Ref11915]图 4添加问卷
问卷试题存在两种添加形式：（1）选择【试题管理】中已存在的试题，（2）在问卷界面中直接添加。
4.3.1.1 添加已存在试题
在添加问卷中，点击【选择题目】，打开添加已存在试题，选择试题，点击【确定】，选择题目完成，点击【提交】，则问卷添加完成。
[image: ]
[bookmark: _Ref14269]图5添加已存在试题
[image: ]
图 6 选择后
4.3.1.2 直接添加试题
在添加问卷中，点击[image: 2017-02-22_15-38-10]中不同试题类型可添加相应试题，如图 7 直接添加单选。
[image: ]
[bookmark: _Ref14775][bookmark: _Ref15739]图 7直接添加单选
添加完试题后，点击【提交】，调查问卷添加完成。
若需在问卷中统计用户信息，点击【个人信息】添加即可，此时参与问卷调查的用户就需要采用实名的方式进行问卷的填写；如果没有填写【个人信息】，则参与者可以匿名进行问卷的填写。
[image: H:\【2016-06】正进行\【2016-06】实验室安全考试系统\立项\用户手册\系统截图\2017-02-22_15-44-07.png2017-02-22_15-44-07]
图 8 个人信息
[bookmark: _Toc23476]4.3.2停止
在问卷调查中，点击【停止】，将停止问卷信息搜集，问卷对用户不可见。
[bookmark: _Toc1695]4.3.3 发布
在问卷调查中，点击【发布】，将发布问卷，问卷对用户可见。
[bookmark: _Toc28363]4.3.4问卷链接
在问卷调查中，点击【问卷链接】，打开显示问卷链接、二维码界面，如图9 问卷链接：
[image: H:\【2016-06】正进行\【2016-06】实验室安全考试系统\立项\用户手册\系统截图\2017-02-22_15-48-55.png2017-02-22_15-48-55]
[bookmark: _Ref17410]图9 问卷链接

将链接或二维码分享给问卷调查对象，其通过网页链接、扫描二维码即可进行问卷填写。
[bookmark: _Toc25200]4.3.5 统计
在问卷调查中，点击【统计】，打开对应问卷统计情况，如图10 统计：
[image: ]
[bookmark: _Ref18315]图 10统计
[bookmark: _Toc3638]4.3.6删除
在问卷调查中，点击【删除】，删除对应调查问卷。
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